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Is Akis1 Adimlari Sorumlu Dokiimanlar
Gelen evrakin tarayici tizerinden Elektronik Belge Y 6netim
Sistemine aktarilmasi ve gerekli alanlarin doldurularak evrak
kaydinin gergeklestirilmesi.
Yazinin Yiiksekokul Sekreterine havale edilmesi ve kendisi
tarafindan Miidiirin bilgilendirilmesi, evrakin konusuna gére -Gelen evrak
gerekli islemi baslatmak tizere birimdeki ilgili kisiye havale blro persone”
edilmesi.
-YDYO. Sekreteri
l -Mudiir
-Tarayici
Gereklilik durumunda ilgili biiro personeli tarafindan yazigma yapilmast.
-lgili biro -Gelen evrak
l personeli
-Yazisma evraki
-Ogrenci Isleri

Yazinin paraflanmasi ve imzalanmast.
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BELGENET ile gidecek evrak
var mi?

Yazi ve eklerininilgili birim
l veya kisiye zimmetle teslim
edilmesi.
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-Yazi ve ekleri
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