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İş Akışı Adımları Sorumlu İlgili Dokümanlar 

 

Başla 

 

 

 
İlgili dönemlerde açılan tüm derslerin listesi, Yönetim Kurulu Kararları ve Ders Görevlendirme 

Onayları Yüksekokulumuz Öğrenci İşleri birimine teslim edilir. 

 
 

 

Haftaık ders programlarına göre hazırlanan ders beyanlarının Birim Öğrenci işleri tarafından 

Web sayfasına girilmesi. 

 

 
 

 

Ders veren öğretim elemanları tarafından Ders formlarının imzalanması ve Ders Formlarının 

Yüksekokul Müdürü tarafından onaylanması. 

 
 

 

 

 

SHMYO mutemedi Ek Ders birimi tarafından belirtilen zamanlarda sistemde ek ders 

hesaplamalarının yaptırılarak, puantaj oluşturulması 

 

 
 

 

 
 

Maaş Tahakkuk memuru tarafından ilgili aya ait puantaj excellerin KBS’ ye aktarılarak 

hesaplama yaptırılması, ÖEB, bordro, puantaj ve banka listesinin dökümü ve imzaya 

hazırlanması 

 
 

 

 

Hazırlanan Ödeme Emri Belgesi ve eklerinin Düzenleyen, Gerçekleştirme Görevlisi ve 

Harcama Yetkilisi tarafından imzalanarak MYS ve KBS den onaylanarak Strateji Daire 

Başkalığına iletilmesi 

 

 

 

 

Ödeme emri ve eki 

belgelerinin kontrolü 
Uygun değil 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Yüksekokul 

Öğrenci İşleri 

Maaş Tahakkuk 

Memuru 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ders 

Görevlendirmesi 

Yönergesi, 

Yönetim Kurulu 

Kararları, YDYO 

Ders 

Görevlendirme 

Formu, 

Öğretim 

Elemanları/ 

Program 

Bşk./Müdür 

YDYO Ders 

Tanıtım Çizelgesi, 

Haftalık Ders 

Programları, 

Strateji 

Geliştirme Daire 

Başkanlığı 

Ders 

Görevlendirme 

Formu, 

Maaş Tahakkuk 

Memuru 

.Okul 

Müd. Yüksek 

Okul Sek.ve 

Maaş Tahakkuk 

Memuru 

Görevlendirilen 

Öğretim Elemanının 

Ders Yükü Bildirim 

Formu 

Ödeme Evrakları 

Muhasebe 

Yetkilisi 

Ödeme Emri 

Belgesi ve 

ekleri,Bütünleşik 

Kamu Mali 

Yönetim Bilişim 

Sistemi 

Uygun   

Ödeme talimatı 

 

ÖDEME 

  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  


