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ORGANIZASYONDAKI YERI  : Enstitii miidiirliigiine bagh gorev yapar.
BAGLI OLDUGU BiRIiM : Lisansiistii Egitim Enstitiisii Miidiirliigii
BAGLI BULUNAN BiRIMLER : Lisansiistii Egitim Enstitiisiine bagli tiim birimler

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

® Midiiriin gérevde olmadig1 zamanlarda, miidiire vekalet etmek,

Enstitiide ytiriitiilen lisanstistii egitim ve 0gretim programlarmin koordinasyonuna katki saglamak,

e Enstitii kurullarinin hazirlik ¢aligmalarinda Miidiire destek olmak; gerekli glindem ve evraklar1 organize
etmek,

e Akademik takvime uygun olarak tez, proje, sinav, kayit, danisman atamalar1 gibi siireclerin takibine katk1
sunmak,

e Miidiiriin uygun gordiigii 6lcilide, enstitli yazismalarinin yiiriitiilmesini ve kontroliinii saglamak,

e YOK, YOKSIS, OSYM, TUBITAK, KiK, KAYS vb. kurumlarla yiiriitiilen islemlerde miidiire destek
saglamak,

e Lisansiistii 6grencilere yonelik islemlerin akademik ve idari slireglerinde gorev almak,

e Akademik kurul, enstitii yonetim kurulu ve enstitii kurulu kararlarinin uygulanmasin1 takip etmek,
e Midiirlin gérevlendirmesi ile toplantilara katilmak, goriis bildirmek,

e Kalite siireglerine (i¢ degerlendirme, dis degerlendirme, 6z degerlendirme) aktif katki saglamak,

e Enstitiiye bagli programlarin i¢ ve dis paydas iliskilerinin yiiriitiilmesine destek vermek,

e Miidiir tarafindan verilen diger gorevleri yiirtitmek.

YETKI: Enstitii Miidiiriiniin yetkilendirmesiyle idari, akademik ve mali islere dair karar alma ve yiiriitme
stireclerinde gorev alir.

YETKI DEVRI: Miidiiriin uygun gordiigii durumlarda belirli gérev ve yetkiler, diger miidiir yardimcisina
veya uygun personele devredilebilir.

ARANAN KRITERLER:

2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu’na tabi 6gretim elemani olmak,

En az doktora derecesine sahip olmak,

Universite biinyesinde tam zamanli gérev yapiyor olmak,

Miidiir tarafindan uygun goriilmek ve Rektorliik onay1 ile goérevlendirilmis olmak,

HAZIRLAYAN(.../.../....) ONAYLAYAN(.../.../....) ONAYLAYAN(......./....)

Kalite Gelistirme ve Akreditasyon Rektor Yardimcisi/Yonetim Kalite Temsilcisi Rektor
Koordinatorii




