GAZIANTEP iSLAM BiLiM VE TEKNOLOJi UNiVERSITESI
TEKNIK BILIMLER MESLEK YUKSEKOKULU
STAJ YONERGESI

Bu yonerge, Gaziantep Islam Bilim ve Teknoloji Universitesi (GIBTU) Teknik Bilimler Meslek
Yiiksekokulu (TBMYO) 6grencileri igin staj esaslarinin diizenlenmesi amaciyla hazirlanmigtir. Yonerge
iki kisimdan olugsmaktadir. Birinci kisim biitiin boliimler i¢in 6ngoriilen genel maddeleri, ikinci kisim
ise boliimlere iliskin 6zel hususlari igermektedir.

A - BIRINCI KISIM

1. GENEL HUSUSLAR:

Madde 1.1: Bu y6nergenin amaci; GIBTU TBMYO biinyesinde 6grenim géren dgrencilerin
egitim-ogretim siireleri icerisinde kazandiklar1 teorik ve pratik bilgilerini gelistirmenin yani sira bir
isletmedeki organizasyon sekli, iiretim siireci ve yeni teknolojileri tanimalarin1 saglamak amaciyla
yapmakla yiikiimli olduklar: stajlara iligkin esaslar1 belirlemektir.

Madde 1.2: Bu yonerge GIBTU TBMYO b6grencilerinin yurt ici ve yurt disinda yapacaklari
stajlarda uygulanacak esaslar1 kapsar. Stajin yapilmasi ve degerlendirilmesi hazirlanan bu yonerge ile
diizenlenir.

Madde 1.3: Bu yonergede bulunmayan hususlar Boliim Staj Komisyonunca karara baglanir.
Madde 1.4: Bu yonerge ilgili kurullarca kabul edildigi tarihte ytriirliige girer.
Madde 1.5: Bu yonergeyi GIBTU TBMYO Miidiirliigii yiiriitiir.

2. STAJSURESI VE DONEMLERI:

Madde 2.1: Ogrencinin mezuniyeti igin gerekli olan toplam staj (pratik calisma) siiresi 20
(yirmi) is giintidiir. Staj yapacak 6grenciler bir staj doneminde (iki yartyili kapsayan bir yillik siire
icerisinde) ara vermeden yirmi (20) is giinii staj yapabilirler.

Madde 2.2: Staj kesintisizdir ve boliinemez. Ancak asagida belirtilen durumlarda 6grenciler
TBMYO Yonetim Kurulu karar ile mazeretli sayilabilirler.

a) Ogrencinin staja devam edemeyecegini belirten Universite/Devlet Hastanelerinden alinmis
ve en az ii¢ hekim tarafindan imzalanmis rapor ile belgelendirilmis hastalik halleri.

b) Dogal afetler, ailevi ve diger nedenler ile staj amirinin yazili izin verdigi 3 is giiniinii agmayan
devamsizliklar.

Yukarida belirtilen haller diginda ve siiresinin %10°nu agsmayan devamsizliklarda stajlarin gegerli ya da
eksik sayilmasi hususunda Staj Komisyonu’nun takdir hakki saklidir.

Madde 2.3: Bir is giinii en az sekiz (8) saatlik giindiiz yapilan fiziksel veya zihinsel ¢aligma
gerektirir. Ogrenci haftada en fazla alt1 giin (cumartesi giinleri de ¢alisma yapiliyorsa, bu durumu
belgelendirmek kaydiyla) ¢alisabilir.

Madde 2.4: Resmi tatil ilan edilen giinlerde staj yapilamaz. Ozel kurum ya da kuruluslarda,
resmi tatil disindaki cumartesi giinlerinde de staj yapilamaz.

Madde 2.5: Stajlar yaz tatilinde ve/veya 20 is giinii sigdig1 takdirde sémestr tatilinde (Akademik
takvimdeki ders ve smav donemleri disinda kalan siirelerde) yapilabilir. Derslerini tamamlamis ve



mezuniyet i¢in sadece staj eksigi kalmis durumdaki 6grenciler ile bir yariyil iginde tiim derslerinden
devam zorunlulugu olmadig: (haftada en az {i¢ is giinii serbest olan) belirlenen beklemeli 6grencilere bu
kural uygulanmaz.

Madde 2.6: Biitiin derslerini basar ile tamamlayan 6grenciler, son sinavlarina girdikleri tarinten
itibaren donem harcinmi yatirmak suretiyle alt1 aylik siire i¢inde stajlarini1 tamamlamalidirlar.

Madde 2.7: Staj komisyonu, dénem igerisinde “Staj” dersi adi altinda Ogrencilerin staj
yapabilmesini uygun goren bir karar alabilir. Bu durumda, 6grenciler haftada 1 is giinii olmak iizere 14
haftalik yariyil igerisinde staj faaliyetlerini yerine getirebilirler. Donem igerisinde yapilan stajlarda
madde 2.2°de yer alan devamsizlik durumunu ilgilendiren haller tiimiiyle gegerlidir.

3. STAJYERI:

Madde 3.1: Stajlar, Staj Degerlendirme Kurullarinin uygunlugunu kabul ettigi yurt i¢i ve yurt
disindaki kamu kuruluslart ve/veya oOzel sektordeki isletmelerde yapilabilir. Staj Degerlendirme
Kurullar1 6grencilere staj yeri temin etmek konusunda yardimei olabilir. Ancak staj yeri temini ile
yikiimlii degildir. Staj Degerlendirme Kurullar1 ya da Okul Midiirliigiince belirlenen isletmeler ise
Yiiksekokul panolarinda ilan edilir.

Madde 3.2: Bolimiin girisimi ile resmi ya da 6zel kuruluslardan temin edilen icretli ya da
licretsiz staj yerlerinin dagitimi; kontenjandan fazla bagvuru olmasi halinde, Oncelik st sinif
ogrencilerinde olmak lizere, 6grencinin akademik not ortalamasima gore yapilacak siralama dikkate
almarak yapilir.

Madde 3.3: Tirkiye disinda staj yapmak isteyen Ogrenciler stajlarini Uluslararasi Teknik
Stajyer Ogrenci Miibadelesi Birligi (The International Association for the Exchange of the Students for
Technical Experience) IAESTE  (http://www.iaeste.itu.edu.tr/tr/index.htm)  kanali  ile
gerceklestirebilirler. Ogrenciler Tiirkiye disindaki yabanci iilkelerde de kendi girisimleri sonucu temasa
gectikleri firmalarda Boliim staj komisyonunun yazili iznini alarak staj yapabilirler.

4. STAJA BASLAMA:

Madde 4.1: Ogrencilerin stajlarina baslayabilmeleri igin boliimlerinde en az iki yartyil egitim
almis olmalar1 gerekir.

Madde 4.2: Ogrenci, staja baglamak icin gerekli olan resimli ve soguk damgal1 “Pratik Calisma
(staj) Sicil Figini” ve “Staj Defterini” 6grenci islerinden temin eder. Bu fis ilgili staj yerine 6grenci
tarafindan verilir. Staj dosyas1 ise bir adet kapak, c¢aligma programi ve yapilan islerin belirtildigi A4
boyutundaki sayfalardan olugsmaktadir.

Madde 4.3: Ogrenci staj yapmak istedigi kurumdan alacag: staj yapma isteginin kabul
edildigine dair baslikli veya kaseli, tarihli ve stajin adin1 igeren onayli bir belge ile yariyilin bitiminden
en az bir (1) hafta 6nce Boliim Staj Komisyonu Baskanligma basvurur. Ogrencinin basvurusu Staj
Komisyonu tarafindan incelenerek ve gerektiginde staj yeriyle ilgili detayli bilgiler istenerek stajin o
kurumda yapilip yapilamayacagina karar verilir. Ogrenciler stajlarina staj komisyonundan onay aldiktan
sonra baglayabilirler. Staj komisyonunun onay1 olmadan baslanan stajlar gecerli degildir.

Madde 4.4: Staj yeri kabul edilip onaylanan &grenci, onaylanan yerde staja baslamak
zorundadir.



5. STAJIN YURUTULMESI:
Madde 5.1: Stajlara fiilen devam zorunlulugu vardir.

Madde 5.2: Ogrenci staj yaptig1 is yerinin tiiziik, yonetmenlik, ydnerge ve ¢alisma kurallarina
uymak zorundadir. Ogrenci staj siiresince staj konusu ile ilgili yetkililer tarafindan verilecek calismalar
yapmak ve bu ¢alismalara katilmak zorundadir.

Madde 5.3: Stajdaki Ogrenciler grev, gosteri, yiiriiylis veya is yavaslatma eyleminde
bulunamazlar.

Madde 5.4: Staja baslayan 6grenci, staj komisyonu baskanina bilgi vermeden ve onay almadan
staj yerini degistiremez, degistirdigi takdirde yapilan staji gegersiz sayilir.

Madde 5.5: Ogrenciler onaylanmus staj dosyasi iizerinde degisiklik yapamazlar. Tespiti halinde
staji gegersiz sayilir.

6. STAJ DOSYALARININ HAZIRLANMASI VE TEMINI:

Madde 6.1: Yurt iginde yapilan staj i¢in hazirlanan staj defterinin yazim dili Tiirkgedir. Yurt
disinda yapilan stajlar igin staj dosyalar1 Tiirkce ya da Ingilizce olarak hazirlanabilir. Bu dillerin
disindaki bir dilde yazilan dosyalar 6grenci tarafindan noter tasdikli olarak terciime ettirilmelidir.

Madde 6.2: Staj dosyalar1 her yi1l b6lim staj komisyonunun belirledigi zamanda bélim staj
komisyonu bagkanligina teslim edilir. Zamaninda dosyasini teslim etmeyen &grencinin staji kabul
edilmez.

Madde 6.3: “Staj (Pratik Caligma) Sicil Fisi”, staj yaptig1 kurulusun en yetkili amiri tarafindan
Ogrencinin devami, ilgisi, basarist ve diger durumlarina iligkin bilgileri igerecek sekilde eksiksiz
doldurulur ve imzalanarak miihiirlenir. Staj sicil formunda degerlendirme notlari, 80-100 (pekiyi), 70-
79 (iyi), 60-69 (orta) ve 0-59 (basarisiz) olmak iizere 100 iizerinden rakamsal olarak belirtilir. Bu fis
taahhiitlii olarak Rektorliige (Ogrenci Islerine) gonderilir.

Madde 6.4: Staj Sicil Fisi eksik doldurulmus ya da tiniversiteye ulasmamis 6grencilerin stajlari
kabul edilmez. Adi gegen fisin postadaki kayiplarindan ve gecikmesinden Ogrenci isleri, Boliim
Bagkanlig1 ve Staj Komisyonu hi¢bir sekilde sorumlu tutulamaz.

7. STAJLARIN DEGERLENDIRILMESI:

Madde 7.1: Ogrenci staj islerinin koordinasyonu ve staj ¢alismalariin degerlendirilmesi Béliim
Staj Komisyonu tarafindan yapilir. Staj ¢calismalarini degerlendirme belgesinde staj komisyonu bagkani
ve en az bir liyenin imzasi olmalidir.

Madde 7.2: Ogrencinin staj dosyasi, igerdigi bilgiler, yazim sekli, isyerinden gelen staj sicil fisi
ve boliimlerin aradig temel ilkeler dikkate alinarak ilgili boliimiin staj komisyonu tarafindan incelenir.

Madde 7.3: Bolim Staj Komisyonlari staj raporlarini inceleme ve degerlendirme yetkilerini
gerektiginde boliimiin diger 6gretim elemanlarindan katki alarak kullanirlar. Boliim Staj Komisyonlari
degerlendirme siiresi i¢inde yazili/sozlii sinav diizenleyebilirler, staj ¢alismalarini yerinde
denetleyebilirler. Staj sonuglar1 “basarisiz” ya da “basarili” olarak degerlendirilip basarili ise gegerli
sayilan is giinii sayis1 belirtilir.



Madde 7.4: Staj raporlarinin incelenmesi sonucunda staj evrakinda ve belgelerinde tahribat
yapan veya staj yerine devam etmedigi halde staj raporu diizenleyip teslim ettigi belirlenen 6grenciler
hakkinda, Yiiksek Ogretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Yénetmeligi cercevesinde sorusturma agilir.

Madde 7.5: Birbirine biiyiik oranda benzeyen, bir baska staj dosyasindan kopya edildigi
izlenimi uyandiran staj dosyalarinin her ikisi ya da biiylik oranda kitaplardaki bilgileri iceren bir staj
dosyasi Bolim Staj Komisyonu tarafindan tamamen reddedilir.

Madde 7.6: Staj inceleme sonuglar1 Bolim Staj Komisyonu tarafindan belirlenen tarihte ilan
edilir. Stajin1 yilin herhangi bir zamaninda yapmak zorunda kalan 6grencilerin inceleme sonuglari ise
staj dosyasini teslim ettikten sonra en ge¢ 4 hafta icerisinde ilan edilir.

Madde 7.7: Cift Anadal Programi (CAP) yapan 6grencilerin pratik caligmalari bolim staj
komisyonu tarafindan ayrica degerlendirilir.

8. MUAFIYET:

Madde 8.1: Yatay gecisle kayit yaptiran 6grencilerin daha 6nceki boliimlerinde kabul edilmis
eski stajlari, belgelendirdikleri taktirde kabul edilebilir.

Madde 8.2: Meslek Yiiksek Okullariin teknik programlarindan mezun olmus 6grenciler, On
Lisans 6grenimleri sirasinda yapmis olduklari stajlar1 belgeledikleri takdirde staj komisyonunca belirli
oranda stajindan muaf tutulabilirler.

Madde 8.3: Meslek liselerinden mezun olmus 6grencilerin lise egitimleri sirasinda yapmis
olduklar stajlar kabul edilemez.

9. MEZUNIYET:

Madde 9.1: Toplam 20 giinliik staji Bolim Staj Komisyonunca onaylanan 6grenciler diger
derslerinden de basgarili olmalari halinde mezuniyet hakkini elde ederler.

Madde 9.2: Staj yonetmeliginde belirtilen tarihlerin disinda staj yapma hakki bulunan
Ogrencilerin mezuniyet tarihleri staj dosyalarinin kabuliinden sonraki ilk Cuma giiniidiir.

B - iIKINCi KISIM

Bu kisim TBMY O biinyesindeki bdliimlerin her birine iliskin 6zel hususlari igerdiginden, bir
boliim i¢in dngodriilen kosullar diger boliimler icin gegerli degildir.

MAKINE VE METAL TEKNOLOJILERiIi BOLUMU’NE iLISKiN HUSUSLAR

- Makine ve Metal Teknolojileri bolimii ogrencileri, stajlarimi (en az 20 is gilinii) yapmakla
yikiimlidiirler. Kurulusta cumartesi giinleri de calisma yapiliyorsa, bu durumu belgelendirmek
kaydiyla, 6grenci cumartesi giinleri de stajina devam edebilir. Staj, ikinci yariyilin sonundan itibaren
olmak tizere somestr (akademik takvimdeki ders ve smav donemleri disinda kalan siirelerde) ve yaz
donemlerinde yapilir. Stajlar farkli isletmelerde kendi icerisinde boliimlere ayrilmadan bir biitiin olarak
yapilmalidir. Staj yeri 6grencinin kendisi tarafindan ve staj imkani sunan kuruluglar araciligi ile
bulunabilir.

- Staj dosyasinin kapagi ve sayfalari isletmede ¢alisan ilgili isletme miidiirii veya bir iist diizey yonetici
veya insan kaynaklar yetkilisi tarafindan onaylanmalidir. Stajim1 tamamlayan 6grenci, staj siiresince
dijital ortamda yazilmis bir “staj dosyas1” hazirlayacaktir. Stajin degerlendirilmesi staj dosyasi



iizerinden olacaktir. Degerlendirmede kararsiz kalinirsa, 6grenci staj komisyonu tarafindan szl sinava
alir. Bu sinavda basarisiz olan grencinin staj defteri reddedilir. Ilan edildigi giin sdzlii siavina
gelmeyen Ogrencinin staji dogrudan basarisiz sayilir. Staji basarisiz sayilan 6grenci aym staji farkli bir
isletmede tekrarlamak zorundadir. Staj siirecinin sorunsuz ve etkin bir bigimde gergeklesebilmesi igin,
Staj Komisyonu Baskanligi tarafindan yapilan duyurularin boliim sayfasindan giincel olarak takip
edilmesi 6grencilerin menfaatine ve sorumlulugundadir. Staj dosyalarinin teslimine iliskin tarihler ve
duyurular staj dénemini takip eden yariyil baginda ilan edilecektir.

- Staj, O6grencinin imalat siireglerini yakindan tanimasini, takim tezgahlar1 ve talasli/talagsiz imalat
yontemleri hakkinda tecriibe kazandirmay1 hedeflemektedir.

- Kiigiik, orta ve biiyiik 6l¢ekli bir kamu veya 6zel sektdr kurulusunda yapilabilir ancak isletmede talagh
imalat tekniklerinden en az iki tanesinin ve talagsiz imalat tekniklerinden en az birinin bulunmasi
gerekmektedir.

- Talash imalat teknikleri: Tornalama, matkaplama (delik agma), frezeleme, planyalama, taslama,
raybalama, broglama (1§ ¢gekme), lepleme, honlama, vb.

- Talags1z imalat teknikleri: Sac metal sekillendirme (kesme, biikkme, gekme, sivama), ddvme ve basma,
kaynak (ergitme, elektrik ark, gazalti, tozalti), per¢in, dokiim (model ve maca hazirlama, kaliplama,
ergitme), haddeleme, tel gekme, ekstriizyon, vb.

- Staj dosyasinin baslangi¢ kisminda, stajin yapildig1 isletmenin tanitimi (Isletmenin adi, kurulus tarihi,
yeri, tiirii, isletmenin yonetim ve organizasyon semasi, ¢alisan sayisi, kullanilan hammaddeler, tiretilen
iirlinler, {iretim miktar1 vb. bilgiler) yer almalidir. Ayrica isletmenin i¢inden bulundugu ve iliskili
sektorler ve iilke ekonomisindeki yeri hakkinda bilgi verilmelidir.

- Staj siiresince, igletmede bulunan tezgahlar ve kullanimlar1 incelenmeli, bilgisayar destekli tasarim-
imalat (CAD/CAM) ve sayisal kontrollii tezgahlarin (CNC) programlanmasi ve kullanimi hakkinda
bilgiler staj dosyasinda verilmelidir.

- Yukarida listelenen talagl ve talagsiz liretim yontemleri ayr1 ayr1 incelenmeli, yontemlerin en az ikiser
tanesine iliskin uygulamalar dosyaya eklenmelidir. Uygulamalarda fotograf, teknik resim ve gerekirse
cesitli hesaplamalarla birlikte yontemin uygulanisi ve parganin iiretimi anlatilmalidir.



