GAZIANTEP iISLAM BiLiM VE TEKNOLOJi UNIiVERSITESI YABANCI DiLLER
YUKSEKOKULU HAZIRLIK SINIFLARI DANISMAN OGRETIM ELEMANI
GOREV VE SORUMLULUK YONERGESI

BIiRINCi BOLUM

Amag, Kapsam ve Tanimlar

Amag, Kapsam

Madde 1- (1) Bu ydnergenin amaci, Gaziantep Islam Bilim ve Teknoloji Universitesi Yabanci
Diller Yiiksekokulu Hazirlik Smiflarinda gérev yapan Danigsman Ogretim Elemanlariin gorev,
yetki ve sorumluluklarini belirlemek; ayrica 6grencilerin akademik ve idari siireglerindeki
rehberlik ve danigsmanlik hizmetlerinin standartlarin1 olusturmaktir. Bu yonerge, Yiiksekokul
Miidiirligli tarafindan belirlenen ve Hazirhik Siniflarinda goérevlendirilen tiim Danigman

Ogretim Elemanlarim kapsar.
Tanmmlar
Madde 2- (1) : Bu yonergede gegen;

Yiiksekokul: Gaziantep Islam Bilim ve Teknoloji Universitesi Yabanci Diller

Yiksekokulu'nu,
Universite: Gaziantep Islam Bilim ve Teknoloji Universitesi' ni,

Damsman Ogretim Elemani: Hazirlik Siniflarinda 6grencilere akademik ve idari rehberlik

yapmak iizere gorevlendirilen Ogretim Elemanini,
UBYS: Universitenin Ogrenci Bilgi Sistemini,

Portfolyo: Ogrencilerin yazma becerilerini gelistirmek amaciyla hazirladiklar1 ve Danisman

tarafindan degerlendirilen ¢aligmalar biitiiniini,

Temsilci Ogrenci: Smif adina Danisman Ogretim Eleman ile iletisim kanallarmi yonetmek

lizere segilen 0grenciyi,

Idare: Yiiksekokul Miidiirliigii ve kendisine bagl ilgili birimleri, ifade eder.



) IKiNCI BOLUM
Damisman Ogretim Elemaninin Belirlenmesi Ve Nitelikleri

Atama ve Sorumluluk Alani
Madde 3- (1) Hazirlik Siniflarinda, her bir smifa bir Sinif Danisman Ogretim Elemani atanir.

(2) Danigman atamasi yapilirken, Ogretim Elemaninin ilgili sinifta girdigi ders yogunlugu ve
akademik yiikii dikkate alinir. (3) Bir sinifin dersine birden fazla Ogretim Elemani girebilir.
Ancak, smifin tiim idari ve akademik siireclerinin takibinden tek bir Danisman Ogretim

Eleman1 sorumludur.
(")grenci ve Danisman Eslestirme

Madde 4 — (1) Damisman Ogretim Elemanlar1 ile 6grenciler arasindaki eslestirme,
Universitenin Ogrenci Bilgi Sistemi (UBYS) iizerinden resmi olarak tanimlanir. (2) Danisman
Ogretim Elemanlar;, UBYS iizerinden kendilerine atanan ogrencileri goriintiileyebilir. (3)
Ogrenciler ise UBYS araciligiyla kendilerine atanan Danigsman Ogretim Elemanmin iletisim

bilgilerine erisebilir.

UCUNCU BOLUM

Damisman Ogretim Elemaninin Temel Gérev ve Sorumluluklar

Akademik Siire¢ Takibi

Madde 5- (1) Danisman Ogretim Elemanmin temel akademik sorumluluklar sunlardir:

Smifinin devamlilik takibini koordine etmek ve UBYS'ye girisini saglamak.

(2) Derse giren diger Ogretim Elemanlarindan alman devamsizlik imzalarmi/verilerini
toplayarak takibini yapmak ve tiim devamsizlik girislerinin Danisman tarafindan sistemde

gergeklestirilmesini saglamak.

(3) Smifina ait yazma portfolyolarin1 (writing portfolios) degerlendirmek ve sonuglari

ogrencilere ilan etmek.

(4) Her sinav sonunda sinifa ait basari durumunu analiz etmek.



(5) Tim modiil boyunca yapilan sinavlarin ve degerlendirmelerin kaydimi tuttugu Excel

dosyalarini hazirlamak.

(6) Hazirlanan Excel kayitlarini, devamsizlik raporlari ile birlikte belirlenen periyotlarda

(modiil sonu/dénem sonu) Yiiksekokul Idaresine teslim etmekle yiikiimliidiir.

Iletisim ve Rehberlik

Madde 6- (1) Danisman Ogretim Elemani, Ogrenciler ile Yiiksekokul Idaresi arasindaki temel
koprii gérevini yiiriitiir.

(2) Ogrencilerle ilgili karsilagilan tiim durumlar1 ¢dzmek veya ¢dziilemeyen/idari miidahale

gerektiren durumlarda durumu ilgili idare birimine iletmekle yiikiimliidiir.

(3) Ogrencilere akademik planlama, ders kayitlari, muafiyet islemleri gibi konularda rehberlik

saglamak.
Iletisim Kanallar1 ve Temsilci Ogrenci

Madde 7- (1) Danisman Ogretim Elemani, simf ici iletisimi saglamak iizere siniftan bir

Temsilci Ogrenci segilmesini tesvik eder.

(2) Temsilci Ogrenci, Danisman Hoca ile irtibatta olur ve sinif i¢i duyurular: iletmek {izere

kurulan iletisim platformunda (6rn. WhatsApp grubu) aktif rol alir.

(3) Akademik kimligin korunmasi ve iletisim yogunlugunun yonetilmesi amaciyla, Danigman
Ogretim Elemanmin Temsilci Ogrencinin  kurdugu iletisim grubunda bulunmasi

onerilmemektedir. Duyurular Temsilci Ogrenci araciligiyla yapulir.
Ofis Saatleri ve Erisilebilirlik

Madde 8- (1) Danisman Ogretim Elemanlar1, 6grencilere birebir destek saglamak amaciyla

haftalik iki saatlik planlanmis ofis saatine sahip olmalidir.

(2) Danisman, bu ofis saatleri boyunca 6grencilerin birebir destek alabilmesi ve danigsmanlik

hizmetinden yararlanabilmesi i¢in ofisinde mevcut bulunmakla yiikiimlidiir.

(3) Danigman Ogretim Elemanlarinin kap1 panolarinda veya kolay erisilebilir yerlerde mail ve
diger iletisim bilgileri agikca yer almalidir. Bu, 6grencilerin destek ve hizmete kolayca

ulasilabilir bir ortamda egitim gérmesini saglamak amaciyla zorunludur.



DORDUNCU BOLUM
Diger Hususlar

Madde 9: Bu ydnergede hiikiim bulunmayan hallerde; Gaziantep Islam Bilim ve Teknoloji
Universitesi'nin ilgili yonetmelik hiikiimleri uygulanir

Yiirurlulik

Madde 10 — (1) Bu yonerge, Yabanci Diller Yiiksekokulu Yo6netim Kurulu tarafindan alinan
kararin tarihinden itibaren yiiriirliige girer.

Yiiriitme
Madde 11- (1) Bu yénerge hiikiimlerini Gaziantep Islam Bilim ve Teknoloji Universitesi

Yabanci Diller Yiiksekokulu Idaresi yiiriitiir



