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Birime gelen evrakin konusuna gore islemlerin
gergeklestirilmesi i¢in muhataplarin belirlenmesi
Yazinin ilgili Daire Bagkanina havale edilmesi.
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Konuyla ilgili gerekli degerlendirmenin yapilmas.
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Konu i¢in gerekli bilgi ve belgelerin hazirlanmasi.
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Konu hakkinda farkl
birimden bilgi alinmasi
farkli bir birimin iglem
yapmasi gerekiyor mu?

HAYIR

!

Konu ile ilgili bilgi alinacak
Kuruma/Birime yazi
génderilmesi.
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Geri doniis yazisi ve ilgili
eklerinin alinmasi.

Birim iginde ¢alismanin
strddrilmesi.

EVET

Tlgili Kuruma/Birime cevap
yazisi ve varsa eklerinin

gonderilmesi.

Konuyla ilgili
cevap yazilmasi
gerekiyor mu?

HAYIR

|

Konuyla ilgili kurum icinde

varsa ilgili uygulamaya

gecilmesi.




