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BİRİMİN GEÇMİŞİ VE TARİHÇESİ  

Gaziantep İslam Bilim ve Teknoloji Üniversitesi İdari ve Mali İşler Daire 

Başkanlığı  (GİBTÜ İMİD), 2018  yılında faaliyetine başlamıştır. Daire 

Başkanlığımız, Rektörlük Merkez binası dördüncü katında, yaklaşık 200 m² lik 

fiziksel alan dâhilinde hizmet vermektedir. Başkanlığımız, Üniversitemizde 

faaliyet gösteren tüm birimlerin mal ve hizmet alımlarını gerçekleştirmekle 

birlikte, güvenlik ve temizlik personelinin iş ve işlemlerinin de takibini ve 

denetlemesini yapmaktadır. Daire Başkanlığımız, üniversitemiz bünyesinde 

gerçekleştirdiği tüm mal ve hizmet alımlarında kamu yararını gözeterek şeffaf ve 

hesap verebilir şekilde çalışma gayreti göstermektedir.  

BİRİMİN MİSYONU 

Üniversitemize bağlı birimlerin hizmet ve faaliyetlerinin etkin bir şekilde yerine 

getirilmesi için ihtiyaçların ödenekler dâhilinde en kısa zamanda kaliteli ve en 

uygun fiyata satın alınması, depolanması ve dağıtılması; Kurumumuzun güvenliği 

ve temizliği hususunda etkin şekilde hizmet verilmesinin sağlanmasıdır. 

BİRİMİN VİZYONU 

Teknolojik imkânlarla donatılmış, tüm bilimsel gelişmeleri çalışmalarına 

yansıtan, üretken, yenilikçi ve özverili personeli ile kurumun mevcut kaynaklarını 

en iyi şekilde değerlendirerek örnek bir başkanlık olmak. 

BİRİME AİT TEŞKİLAT ŞEMASI 
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İDARİ VE MALİ İŞLER DAİRE BAŞKANLIĞI  

PERSONEL LİSTESİ 

SIRA ADI SOYADI GÖREVİ 

İDARİ KADRO  

1.  ABDULLAH KESKİN DAİRE BAŞKANI 

2.  SÜLEYMAN AKBAŞ ŞUBE MÜDÜRÜ 

3.  ZEKİ YÜCEL ŞUBE MÜDÜRÜ 

4.  MURAT EMİROĞLU ŞUBE MÜDÜRÜ 

5.  İSMAİL ÜNAL BİLGİSAYAR İŞLETMENİ ( Görevlendirme) 

6.  LEYLA ACAR BİLGİSAYAR İŞLETMENİ 

7.  DİLBER TEKSİN DURANOĞLU BİLGİSAYAR İŞLETMENİ 

8.  MESUT YILMAZ BİLGİSAYAR İŞLETMENİ 

9.  TALİP ÇEVİK HİZMETLİ  

10.  UĞUR KORKMAZ HİZMETLİ (( Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığında 

Görevli) 

11.  DURMUŞ GÜNEŞ BÜRO PERSONELİ 

12.  HASAN UNURLU ŞOFÖR 

13.  EMRE FIRAT ŞOFÖR ( Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığında Görevli) 

14.  MUSTAFA ÖZARSLANDAN ŞOFÖR 

15.  MİKAİL SAL  DESTEK PERSONELİ ( Yapı İşleri ve Teknik Daire 

Başkanlığında Görevli) 
16.  MUHAMMET EMİN SAVUN DESTEK PERSONELİ ( İslami İlimler Fakültesinde Görevli) 

TEMİZİK PERSONELİ 

17.  ÖMER IŞIK DESTEK PERSONELİ 

18.  DİLAN BUDAK DESTEK PERSONELİ 

19.  ÖZLEM ÇETİN DESTEK PERSONELİ 

20.  MEHMET GÖK DESTEK PERSONELİ 

21.  HALİDE NUR DAĞDELEN DESTEK PERSONELİ 

22.  PİJAN SALTAN DESTEK PERSONELİ 

23.  KURTULUŞ DEMİR DESTEK PERSONELİ 

24.  GÜLÜZAR KAYA DESTEK PERSONELİ 

25.  MEHMET DUMAN DESTEK PERSONELİ 

26.  MURAT DOĞAN DESTEK PERSONELİ 

27.  ÜMİT BALIKÇI DESTEK PERSONELİ 

28.  YENER KURT DESTEK PERSONELİ 
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29.  SÜMEYYE NALBANT DESTEK PERSONELİ 

30.  YAĞMUR DİNÇ DESTEK PERSONELİ 

31.  FİGEN KURT DESTEK PERSONELİ 

32.  AYŞEGÜL GÜLMEZ DESTEK PERSONELİ 

33.  MEHMET CAN GÖZÜBÜYÜK DESTEK PERSONELİ 

34.  MEHMET DEMİR  DESTEK PERSONELİ 

35.  EBRU BÜŞRA BURSALI DESTEK PERSONELİ 

36.  İBRAHİM KARADEMİR DESTEK PERSONELİ 

37.  ÖZGÜR PEKTAŞ DESTEK PERSONELİ 

38.  ÖZGÜR AKDOĞAN DESTEK PERSONELİ 

39.  SERKAN KIZILDAĞ DESTEK PERSONELİ 

40.  AHMET ÇELİK DESTEK PERSONELİ 

41.  YASİN BİGİÇ DESTEK PERSONELİ 

42.  EBUBEKİR İHSAN AKTAŞ DESTEK PERSONELİ 

43.  HÜSEYİN ERDOĞAN DESTEK PERSONELİ 

GÜVENLİK PERSONELİ 

44.  ÖKKEŞ POLAT GÜVENLİK PERSONELİ 

45.  SALMAN YAĞMUR GÜVENLİK PERSONELİ 

46.  TALAT ALTAN GÜVENLİK PERSONELİ 

47.  MÜSLÜM KILIÇ GÜVENLİK PERSONELİ 

48.  GÜLAY YEŞİLTAŞ GÜVENLİK PERSONELİ 

49.  AYSUN YAĞMUR GÜVENLİK PERSONELİ 

50.  AHMET ORAK GÜVENLİK PERSONELİ 

51.  MEHMET DEMİR GÜVENLİK PERSONELİ 

52.  MEHMET SEKMEN GÜVENLİK PERSONELİ 

53.  MUSTAFA KIRMIZIKUŞ GÜVENLİK PERSONELİ 

54.  MUSTAFA AKYILDIZ GÜVENLİK PERSONELİ 

55.  METİN TEKLER GÜVENLİK PERSONELİ 

56.  MEHMET TOLU GÜVENLİK PERSONELİ 

57.  YASEMİN GÜL SÜZER GÜVENLİK PERSONELİ 

58.  CANSU SAĞLAM GÜVENLİK PERSONELİ 

59.  MAHMUT ÖZTÜRK GÜVENLİK PERSONELİ 

60.  CEMAL ÖZASLAN GÜVENLİK PERSONELİ 

61.  ALPARSLAN ASLANDAĞ GÜVENLİK PERSONELİ 
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BİRİMİN KURUMDAKİ GÖREVİ  

İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı olarak görevimiz: Üniversitemiz birimlerince 

ihtiyaç duyulan mal ve hizmetlerin, yasa ve yönetmelikler çerçevesinde, en uygun 

şekilde alımını gerçekleştirmek, Üniversitemizde görev yapan güvenlik ve 

temizlik personelinin organizasyonunu ve denetimini yapmaktır. Daire 

Başkanlığımız, her yıl bütçe ödenekleri ile belirlenen şekilde üniversitemizin 

akademik, idari ve diğer destek hizmetleri birimlerine, gerçekleştirdiği ihaleler ve 

satın alma işlemleri ile mal ve hizmet alımları yapmaktadır. Bu bağlamda sunulan 

hizmetler şu şekilde sıralanabilir. 

1. Üniversitenin alım, satım, kiralama, kiraya verme, bakım-onarım ve 

benzeri mali yükümlülük gerektiren işlemlerini yapmak, 

2. Rektörlük, Fakülte, Enstitü, Yüksekokul, Laboratuvar ve diğer araştırma, 

eğitim ve uygulama merkezleri ile Daire Başkanlıklarının ihtiyacı olan 

tüketim malzeme ihtiyaçlarının karşılanması (kırtasiye, temizlik maddeleri, 

özel tüketim malzemeleri, vb.), 

3. Rektörlüğümüz ve bağlı birimlerinin hizmet alımı ihtiyaçlarının 

karşılanması, 

4. Rektörlüğümüz ve bağlı birimlerin makine teçhizat ve demirbaş malzeme 

ihtiyaçlarının karşılanması, 

5. Satın alınan malzeme ve cihazlar Taşınır Mal Yönetmeliğine göre kayıtlara 

alınması, depolanması, korunması ve ilgili birimler adına çıkış işlemlerinin 

yapılması, 

6. Üniversitenin taşınır mal ve malzeme işleri ile her türlü ödeme ve tahsil 

işlemlerinin gerçekleştirilmesi, 

62.  MÜSLÜM ARSLAN GÜVENLİK PERSONELİ 

63.  HATİCE NUR CANPOLAT GÜVENLİK PERSONELİ 

64.  AHMET KEKİLLİ GÜVENLİK PERSONELİ 

65.  EBUBEKİR AYRANCI GÜVENLİK PERSONELİ 
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7. Temizlik ve Güvenlik hizmetlerinin kusursuz bir şekilde yerine getirilmesi 

için mevcut imkânlar ölçüsünde koordinasyonun yapılması, 

8. Üniversitemizin ulaşımında kullanılan personel servisinin düzenlenmesi ve 

ödemelerinin yapılması, 

9. Haberleşme ve benzeri işlerle ilgili iş ve işlemlerin yapılması, 

10. Güvenlik ve çevre kontrolü işlerinin yürütülmesi, 

11. Üniversitemize ait bina ve yurtların elektrik, su ve doğalgaz abone 

işlemlerinin gerçekleştirilmesi. İlgili fatura tahakkuk işlemlerinin 

yapılması. 

12. Rektörlük ve Genel Sekreterlik tarafından verilen benzer görevlerin yerine 

getirilmesi. 

BİRİM PERSONELİ İLE İLGİLİ BİLGİLER  
 

Personelin Eğitim Durumu 

 İlköğretim Lise Ön Lisans Lisans Y.L. ve Doktora 

Kişi Sayısı 6 12 30 14 3 

Yüzde %11 %22 %39 %23 %5 

 

Personelin Hizmet Süresine Göre Dağılımı 

 1-3 yıl 4-6 yıl 7-10 yıl 11-15 yıl 16-20 yıl 21 yıl üzeri 

Kişi Sayısı 56 - 1 3 2 3 

Yüzde %82 - %2 %6 %4 %6 
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MAL VE HİZMET ALIM İHALELERİ VE DİĞER ALIMLARA AİT BİLGİLER  
 

 YAPILAN IHALELERE  AIT BILGILER  

 S.N İHALE ADI İHALE TAR. İHALE 
TÜRÜ 

İHALE 
USULÜ 

İHALE 
DURUMU 

SÖZ.TUTARI 

 1 Tıbbi Cihaz Alımı 
İhalesi 

06/12/2022 Mal 
Alımı 

Açık Tamamlandı 4.169.468,00 

 3 Kantin Kirama  03/10/2022 Hizmet 
Alımı 

Açık Tamamlandı 246.947,40   

 4 Araç Kiralama İhalesi 
(2023 yılı için) 

01/12/2022 Hizmet 
Alımı 

Açık Tamamlandı 356.760,00 

 5 Akaryakıt Alımı İhalesi 
(2023 yılı için) 

01/12/2022 Mal 
Alımı 

Açık Tamamlandı 632.500,00 

 YAPILAN TAŞINMAZ KİRALAMA IHALELERİNE  AIT BILGILER  

 S.N İHALE ADI İHALE TAR. İHALE 
TÜRÜ 

İHALE 
USULÜ 

İHALE 
DURUMU 

SÖZ.TUTARI 

 1 Kantin Kirama (Islami 
Ilimler Fak. Kantini 3 
Yıllık) 

03/10/2022 
 

Kiralama Açık Tamamlandı 52.000.00        
( yıllık) 

  
DMO ALIMLARINA AİT BİLGİLER  

 1 DMO Lazer Yazıcı ve 
Projeksiyon Cihazı 

30/11/2022 Mal 
Alımı 

DMO 
Alımı 

Tamamlandı 142.023,85 

 2 DMO Temizlik 
Malzemesi Alımı 

16/11/2022 Mal 
Alımı 

DMO 
Alımı 

Tamamlandı 33.976,36 

 3 DMO Temizlik 
Malzemesi Alımı 

09/08/2022 Mal 
Alımı 

DMO 
Alımı 

Tamamlandı 26.852,46 

 4 DMO Bilgisayar ve 
Monitör Alımı(125 
adet) 

 
29/07/2022 

 
Mal 
Alımı 

DMO 
Alımı 

Tamamlandı 400.674,90 

 5 DMO Bilgisayar lazer 
Yazıcı Alımı(25 adet) 

 
29/03/2022 

 
Mal 
Alımı 

DMO 
Alımı 

Tamamlandı 251.854,35 

 

Mal ve hizmet alım ihaleleri ve Devlet Malzeme Ofisinden yapılan alımlar dışında Daire Başkanlığımızca 

kurumumuzun elektrik, su, doğalgaz, internet, telefon gibi aylık faturalarının ödemeleri 

gerçekleştirilmektedir. Bununla birlikte bütçesi bulunmayan veya bütçesi az olan birimlerin kırtasiye, 

temizlik, yönlendirme malzemeleri, büro ve tefrişat malzemeleri, bakım onarım hizmetleri ve benzeri 

alımları yine daire başkanlığımızca yapılmış ve ödemeleri başkanlığımız bütçesinden karşılanmıştır. 
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PERSONEL DAĞILIMI 

Temizlik Personeli Dağılımı  
Temizlik Personeli Başına Düşen Kapalı Alan 

 

Kapalı Alan m2 si 102.688,37 

Temizlik Personel Sayısı 27 

Temizlik Personeli Başına Düşen Kapalı Alan (Kapalı 
Alan /Temizlik Personel Sayısı) 

3.803,28 

Güvenlik Personeli Sayısı ve Dağılımı  

S.No Görevli Olunan Birimler 
Güvenlik 

Görevlisi Sayısı 
 1 ANA GİRİŞ KAPISI 2 
2 REKTÖRLÜK KAPISI 1 
3 ANTEPİA ÖĞRENCİ GİRİŞ KAPISI 2 
4 OTOBÜS DURAKLARI GİRİŞ KAPISI 2 

TOPLAM 7 

Özel Güvenlik Personeli Başına Düşen Açık Alan 

Açık Alan m2 si 367.901,86 

Güvenlik Personel Sayısı 22 

Güvenlik Personeli Başına Düşen Açık Alan 
(AçıkAlan /Güvenlik Personel Sayısı) 

16.722,82 

 

 

TAŞIT CETVELİ 

TÜRÜ KULLANIM AMACI MARKA MODEL ADET 

Otomobil Resmi İş ve İşlemler Fıat 2020 1 

Otomobil Resmi İşler (Kiralama) Fıat 2017 2 

Otomobil Makam Aracı (Kiralama) Skoda 2017 1 

Traktör Bahçe ve Taşıma İşleri NewHolland 2020 1 

TOPLAM    5 

 


