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BIiRIMIN GECMISi VE TARIHCESI

Gaziantep Islam Bilim ve Teknoloji Universitesi Idari ve Mali Isler Daire
Bagkanligi  (GIBTU IMID), 2018 yilinda faaliyetine baslamistir. Daire
Baskanligimiz, Rektorliik Merkez binas1 dordiincii katinda, yaklagik 200 m? lik
fiziksel alan dahilinde hizmet vermektedir. Baskanligimz, Universitemizde
faaliyet gosteren tiim birimlerin mal ve hizmet alimlarin1 gergeklestirmekle
birlikte, giivenlik ve temizlik personelinin is ve islemlerinin de takibini ve
denetlemesini yapmaktadir. Daire Bagkanliimiz, liniversitemiz biinyesinde
gerceklestirdigi tim mal ve hizmet alimlarinda kamu yararini gozeterek seffaf ve
hesap verebilir sekilde ¢alisma gayreti gostermektedir.

BIRIMIN MISYONU

Universitemize bagl birimlerin hizmet ve faaliyetlerinin etkin bir sekilde yerine
getirilmesi i¢in ihtiyaglarin 6denekler dahilinde en kisa zamanda kaliteli ve en
uygun fiyata satin alinmasi, depolanmasi ve dagitilmasi; Kurumumuzun giivenligi
ve temizligi hususunda etkin sekilde hizmet verilmesinin saglanmasidir.

BiRiMIN VIZYONU

Teknolojik imkanlarla donatilmis, tiim bilimsel gelismeleri c¢alismalarina
yansitan, lUiretken, yenilik¢i ve 6zverili personeli ile kurumun mevcut kaynaklarini
en iy1 sekilde degerlendirerek 6rnek bir baskanlik olmak.

BIRIME AIT TESKILAT SEMASI

iDARI VE MALI iSLER DAIRE BASKANI
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BiRiMI BiRiMI AMIRLIGI
SOFORLER TASINIR VE KAYIT
KONTROL




SIRA

© o N o g & w N B

[EEN
©

11.
12.
13.
14.
15.

16.

17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24,
25.
26.
27.
28.

IDARI VE MALI iSLER DAIRE BASKANLIGI

PERSONEL LISTESI
ADI SOYADI GOREVI
IDARI KADRO
ABDULLAH KESKIN DAIRE BASKANI
SULEYMAN AKBAS SUBE MUDURU
ZEKI YUCEL SUBE MUDURU
MURAT EMIROGLU SUBE MUDURU
ISMAIL UNAL BILGISAYAR ISLETMENI ( Gérevlendirme)
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MESUT YILMAZ BILGISAYAR ISLETMENI
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MIKAIL SAL DESTEK PERSONELI ( Yap Isleri ve Teknik Daire
' Baskanliginda Gérevli) . .
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MUSLUM ARSLAN GUVENLIK PERSONELI
HATICE NUR CANPOLAT GUVENLIK PERSONELI
AHMET KEKILLI GUVENLIK PERSONELI
EBUBEKIR AYRANCI GUVENLIK PERSONELI

BIRIMIN KURUMDAKI GOREVI

Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1 olarak gorevimiz: Universitemiz birimlerince
ihtiya¢ duyulan mal ve hizmetlerin, yasa ve yonetmelikler ¢cercevesinde, en uygun
sekilde alimini gerceklestirmek, Universitemizde gorev yapan giivenlik ve
temizlik personelinin organizasyonunu ve denetimini yapmaktir. Daire
Baskanligimiz, her yil biitge 6denekleri ile belirlenen sekilde {liniversitemizin
akademik, idari ve diger destek hizmetleri birimlerine, gerceklestirdigi ihaleler ve
satin alma islemleri ile mal ve hizmet alimlar1 yapmaktadir. Bu baglamda sunulan
hizmetler su sekilde siralanabilir.

1.

Universitenin alim, satim, kiralama, kiraya verme, bakim-onarim ve
benzeri mali yiikiimliiliik gerektiren islemlerini yapmak,

Rektorliik, Fakiilte, Enstitii, Yiksekokul, Laboratuvar ve diger arastirma,
egitim ve uygulama merkezleri ile Daire Baskanliklarinin ihtiyaci olan
tiilketim malzeme ihtiyag¢larinin karsilanmasi (kirtasiye, temizlik maddeleri,
ozel tiikketim malzemeleri, vb.),

Rektorliiglimiiz ve bagli  birimlerinin  hizmet alimi1 ihtiyaglarinin
karsilanmasi,

Rektorliiglimiiz ve bagl birimlerin makine techizat ve demirbas malzeme
ihtiyaglarinin karsilanmasi,

Satin alinan malzeme ve cihazlar Tagimir Mal Y onetmeligine gore kayitlara
alinmasi, depolanmasi, korunmasi ve ilgili birimler adina ¢ikis islemlerinin
yapilmasi,

Universitenin tasmir mal ve malzeme isleri ile her tiirlii 6deme ve tahsil

islemlerinin gergeklestirilmesi,



7. Temizlik ve Giivenlik hizmetlerinin kusursuz bir sekilde yerine getirilmesi

icin mevcut imkanlar dl¢iisiinde koordinasyonun yapilmasi,

8. Universitemizin ulasiminda kullanilan personel servisinin diizenlenmesi ve

O0demelerinin yapilmasi,

9. Haberlesme ve benzeri islerle ilgili is ve islemlerin yapilmasi,

10.Giivenlik ve ¢evre kontrolii islerinin yuriitiilmesi,

11.Universitemize ait bina ve yurtlarin elektrik, su ve dogalgaz abone

islemlerinin  gerceklestirilmesi. Ilgili fatura tahakkuk islemlerinin
yapilmasi.
12. Rektorliik ve Genel Sekreterlik tarafindan verilen benzer gorevlerin yerine

getirilmesi.

BIRIM PERSONELI iLE IiLGILI BILGILER

Personelin Egitim Durumu

ilkogretim Lise On Lisans Lisans Y.L. ve Doktora
Kisi Sayisi 6 12 30 14 3
Yiizde %11 %22 %39 %23 %5

Personelin Hizmet Siiresine Gore Dagilimi

1-3yil 4-6 yil 7-10 yil 11-15 yil 16-20 yil 21 yil iizeri
Kisi Sayisi 56 - 1 3 2 3
Yiizde %82 - %2 %6 %4 %6




MAL VE HiZMET ALIM iHALELERI VE DIGER ALIMLARA AiT BiLGIiLER

YAPILAN IHALELERE AIT BILGILER

iHALE ADI IHALE TAR. | [HALE | iHALE iHALE SOZ.TUTARI
TUORU | usuLl | DURUMU
1 Tibbi Cihaz Alimi 06/12/2022 | Mal Acik Tamamlandi | 4.169.468,00
ihalesi Alimi
3 Kantin Kirama 03/10/2022 | Hizmet | Acik Tamamlandi | 246.947,40
Alimi
4 Arag Kiralama ihalesi 01/12/2022 | Hizmet | Acik Tamamlandi | 356.760,00
(2023 yili igin) Alimi
5 Akaryakit Alimi ihalesi | 01/12/2022 | Mal Acik Tamamlandi | 632.500,00
(2023 yili igin) Alimi
YAPILAN TASINMAZ KIRALAMA IHALELERINE AIT BILGILER
S.N iHALE ADI IHALE TAR. | [IHALE | iHALE iHALE SOZ.TUTARI
TORU | usuLl | DURUMU
1 Kantin Kirama (Islami | 03/10/2022 | Kiralama | Agik Tamamlandi | 52.000.00
Ilimler Fak. Kantini 3 ( yrlik)
Yilhk)

DMO ALIMLARINA AIT BILGILER

1 DMO Lazer Yazici ve 30/11/2022 | Mal DMO Tamamlandi | 142.023,85
Projeksiyon Cihazi Alimi Alimi

2 DMO Temizlik 16/11/2022 | Mal DMO | Tamamlandi | 33.976,36
Malzemesi Alimi Alimi Alimi

3 DMO Temizlik 09/08/2022 | Mal DMO | Tamamlandi | 26.852,46
Malzemesi Alimi Alimi Alimi

4 DMO Bilgisayar ve DMO | Tamamlandi | 400.674,90
Monitér Alimi(125 29/07/2022 | Mal Alimi
adet) Alimi

5 DMO Bilgisayar lazer DMO | Tamamlandi | 251.854,35
Yazict Alimi(25 adet) 29/03/2022 | Mal Alimi

Alimi

Mal ve hizmet alim ihaleleri ve Devlet Malzeme Ofisinden yapilan alimlar disinda Daire Baskanligimizca

kurumumuzun elektrik,

su,

dogalgaz,

internet,

telefon gibi

aylik faturalarinin  6demeleri

gerceklestirilmektedir. Bununla birlikte bltcesi bulunmayan veya bitcesi az olan birimlerin kirtasiye,
temizlik, yonlendirme malzemeleri, biiro ve tefrisat malzemeleri, bakim onarim hizmetleri ve benzeri

alimlari yine daire baskanligimizca yapilmis ve 6demeleri baskanligimiz biitgesinden karsilanmistir.



PERSONEL DAGILIMI

Temizlik Personeli Dagilimi

Temizlik Personeli Basina Diisen Kapali Alan

Kapali Alan m2 si 102.688,37

Temizlik Personel Sayisi 27

Temizlik Personeli Bagina Diisen Kapali Alan (Kapali

Alan /Temizlik Personel Sayisi) 3.803,28

Giivenlik Personeli Sayis1 ve Dagilimi

. . o Giivenlik
Gorevli Olunan Birimler S
Gorevlisi Sayisi
1 ANA GIRIS KAPISI 2
2 REKTORLUK KAPISI 1
3 ANTEPIA OGRENCI GIRIS KAPISI 2
4 OTOBUS DURAKLARI GIRIS KAPISI 2
TOPLAM 7
Ozel Giivenlik Personeli Basina Diisen Agik Alan
Acik Alan m? si 367.901,86
Givenlik Personel Sayisi 22
Giivenlik Personeli Basina Diisen Agik Alan 16.722,82
(AcikAlan /Giivenlik Personel Sayisi)

TASIT CETVELI
KULLANIM AMACI MARKA
Otomobil Resmi Is ve islemler Fiat 2020 1
Otomobil Resmi Isler (Kiralama) Fiat 2017 2
Otomobil Makam Araci (Kiralama) | Skoda 2017 1
Traktoér Bahge ve Tasima isleri NewHolland | 2020 1
TOPLAM 5




