GAZIANTEP iISLAM BIiLiM VE TEKNOLOJI UNIiVERSITESI
YABANCI DIiLLER YUKSEKOKULU

MESLEKI GELiSiM VE KARIYER KOORDINATORLUGU YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amag

Madde 1- (1) Bu Yénerge, Gaziantep Islam Bilim ve Teknoloji Universitesi Yabanci Diller
Yiiksekokuluna bagli Mesleki Gelisim ve Kariyer (MGK) Koordinatorliigii’niin faaliyet
alanlarmi, amagclarini, yonetim organlarinin ¢alisma sekillerini, gorev, yetki ve

sorumluluklarina iliskin esaslar1 diizenlemek amaciyla hazirlanmistir.
Kapsam

Madde 2— (1) Bu Yénerge, Gaziantep Islam Bilim ve Teknoloji Universitesi Yabanci Diller
Yiiksekokuluna bagli, MGK Koordinatorliigii’niin orgiitlenme sekline, faaliyet alanlarina,

gorevlilerin yetki ve sorumluluklarina iliskin hiikiimleri kapsar.
Dayanak

Madde 3— (1) Bu Yonerge, 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu, 2809 sayili Yiiksekogretim
Kurumlar1 Teskilati Kanunu ve Gaziantep Islam Bilim ve Teknoloji Universitesi tarafindan

hazirlanan ilgili yonergelerde yer alan esaslara dayanilarak hazirlanmistir.
Tanimlar

Madde 4— (1) Bu Yonerge’ nin uygulanmasinda;

a) Universite: Gaziantep Islam Bilim ve Teknoloji Universitesini,

b) Rektédr: Gaziantep Islam Bilim ve Teknoloji Universitesi Rektoriinii,

¢) Birim: Gaziantep Islam Bilim ve Teknoloji Universitesi’ne bagli Yabanci Diller

Yiiksekokulunu,



¢) Yonetim Kurulu: Gaziantep Islam Bilim ve Teknoloji Universitesi Yabanci Diller

Yiiksekokulu Yo6netim Kurulu’nu,
d) Senato: Gaziantep islam Bilim ve Teknoloji Universitesi Senatosu’nu,

e) Miidiir: Gaziantep Islam Bilim ve Teknoloji Universitesi Yabanci Diller Yiiksekokulu

Miidiiriinii,

g) Mesleki Gelisim Ve Kariyer (MGK) Koordinatorliigii: Gaziantep Islam Bilim ve Teknoloji
Universitesi Yabanci Diller Yiiksekokulu Mesleki Gelisim Ve Kariyer (MGK)

Koordinatorliginii,
g) Koordinator: MGK Program Koordinatdriini,
h) Koordinator Yardimcisi: MGK Program Koordinator Yardimcisini,
IKINCI BOLUM
MGK Koordinatorliigiiniin Gorev, Faaliyet ve Calisma Alanlart
Madde 5- (1) MGK Koordinatorliigiiniin gorev, faaliyet ve ¢aligsma alanlar1 sunlardir:

Hizmet ici egitim faaliyetlerinin planlanmasi icin yiiksekokulumuzda gorev yapan 6gretim
elemanlarina yonelik, MGK Koordinatorliigli tarafindan tasarlanan bir ihtiya¢ analizi
yapilacak ve elde edilen verilere gore, ihtiyaglar ve istekler dogrultusunda, gerekli hizmet igi
faaliyetler  diizenlenecektir. ~ Yapilmast  planlanan  6rnek  hizmet igi  egitim

faaliyetleri sunlardir:

* Sunum ve seminerler

» Kurum i¢i sempozyum / ¢alistay organizasyonu

* Takim caligmalari

* Eylem Arastirma Projeleri

« Ogretim elemanlari arasi sinif gozlemleri & video ile gdzlem

* Ofislerde ¢alisan koordinatorlere, ofislerde ¢alismayi isteyen 6gretim gorevlilerine ve kendi
programini ve sinavlarini hazirlamakla sorumlu 6gretim elemanlarina yonelik sinav

hazirlama, program gelistirme gibi konularda egitim planlamalar1 6nerir ve yapar.

UCUNCU BOLUM



MGK Koordinatorliigii’niin Y 6netimi, Organlari, Gorev, Yetki ve Sorumluluklart Yonetim

Madde 6— (1) MGK Koordinatorliigiiniin yonetimini Koordinator ve Koordinator Yardimcist

olusturmaktadir.
Koordinator

Madde 7- (1) Koordinatdér, Universitede tam zamanli gdrev yapan dgretim elemanlar
arasindan ii¢ yil slireyle Miidiir tarafindan gorevlendirilir. Siiresi biten Koordinatdér yeniden
gorevlendirilebilir. Koordinatér gorevde bulunmadigi zamanlarda kendisine yardimcist
vekalet eder. Vekalet siiresi alt1 ay1 astigr takdirde yeni bir Koordinatér gorevlendirilir.

Koordinatér, MGK Koordinatorliigii’niin ¢alismalarindan Miidiire karsi sorumludur.

(2) Koordinatoriin gorevleri sunlardir:

a) MGK Koordinatorligiinii temsil etmek,

b) MGK Koordinatorliigiiniin ¢alismalarini diizenlemek,

¢) MGK Koordinatorliigiiniin faaliyetlerini koordine etmek ve uygulanmasini saglamak,

¢) MGK Koordinatorliigiiniin yillik faaliyet raporlarini ve bir sonraki yila ait yillik calisma

programini hazirlamak ve Miidiiriin onayima sunmak.
Koordinator Yardimeisi

Madde 8- (1) Koordinator’iin 6nerisi lizerine Miidiir tarafindan MGK Koordinatorliigiiniin
caligmalarina yardimci olmak iizere 6gretim elemanlar arasindan en fazla iki 6gretim elemani
Koordinatdr Yardimcist olarak {i¢ yil i¢in gorevlendirilir. Koordinatdér gorevde bulunmadig:
zamanlarda kendisine yardimcisi vekalet eder. Koordinatoriin gorev siiresinin dolmasi veya
herhangi bir sebeple gorevinden ayrilmasi halinde Koordinatér Yardimcilarinin da gorevi

SOna erer.
(2) Koordinator Yardimcisinin gorevleri sunlardir:
a) Koordinator tarafindan yapilan is boliimiine uygun olarak verilen gorevleri yiirtitmek,

b) Koordinatér gérevde bulunmadigl zamanlarda Koordinatorliik gérevini vekaleten

yiirlitmek.

DORDUNCU BOLUM



Hiikiim bulunmayan haller

Madde 10— (1) Bu Yonerge’de hiikiim bulunmamasi halinde 2547 sayili Yiiksek6gretim
Kanunu, Gaziantep Islam Bilim ve Teknoloji Universitesi’nin ilgili yonergeleri, Gaziantep
Islam Bilim ve Teknoloji Universitesi Yabanci Diller Yiiksekokulu Yénetim Kurulu kararlari

ve ilgili mevzuatlardaki esaslar uygulanir.

Yiiriirlik

Madde 11- (1) Bu yonerge Senato’da kabul edildigi tarihte yiirtirlige girer.
Yiiriitme

Madde 12- (1) Bu Yénerge hiikiimlerini Gaziantep Islam Bilim ve Teknoloji Universitesi

Rektori ylriitiir.



